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INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR TECNOLOGICO PUBLICO

Datos Informativos

1.1. Carrera Profesional

1.2. Mddulo

1.3. Unidad Didactica

“LURIN”

SILABO

: Contabilidad

: Contabilidad Publica y Privada
: Aplicativos Informaticos

: Econ. Sara Mercedes Davila Flores

1.4. Semestre Académico 12018 -1
1.5. Ciclo : III
1.6. Turno : Diurno
1.7. Créditos : 04
1.8. Horas semanales : 05
1.9. Horas en el Semestre : 90
1.10. Docente Responsable
Correo Electronico : saradavilaflores@hotmail.com
1.11. Duracion

: 15 de Marzo al 17 de Julio de 2018

Competencia de la carrera Profesional

Planifica, organiza, verifica y registra las operaciones econdmicas y financieras de
las entidades publicas y privadas en funcion de su actividad de acuerdo al sistema
de contabilidad y a la legislacion vigente.

Competencia del Médulo Técnico Profesional N° 2

El Mddulo Técnico Profesional N© 2 tiene por finalidad que el estudiante organice y
registre las operaciones contables segln las actividades que realizan las entidades

publicas y privadas, considerando los procedimientos y técnicas establecidas.

Competencia de la Unidad Didactica

La Unidad Didactica Aplicativos Informativos, es de naturaleza practica y tiene

como propésito brindar a los estudiantes conocimiento sobre la aplicaciéon de las
hojas de calculo, procesamiento de datos, los fundamentos y los procedimientos

analiticos para la presentacion de los impuestos IGV - RENTA con la utilizacion del
programa de declaracion telematica PDT y el llenado de los principales libros y

auxiliares.

Capacidad Terminal, Criterios e Indicadores de Evaluacion

contables usando
Excel vy utiliza el
programa de
declaracion telematica
(PDT) para las
respectivas

declaraciones.

Excel

Capacidad o . ‘s Indicadores de
X Criterios de Evaluacion y
Terminal Evaluacion
. - Realiza operaciones
. - Aplica correctamente las :
1.- Registrar V| ex ! contables,  aplicando
. . férmulas y funciones de ;
analizar y operaciones las férmulas y

funciones del Excel.

- Aplica los criterios
razonables para poder
declarar los impuesto de IGV
—RENTA —en el PDT

- Describe y utiliza el
Programa de
declaracion telematica
y sus beneficios
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VI. Organizacion de las Actividades

Semana — Elementos de Capacidad Actuwda(_les_de Contenidos Basicos Tare_as
Fecha Aprendizaje Previas

19 /0(3)72018 Conocer las formulas vy N° 01 Introduccion a la hoja de Prueba de

20/03/2018 funciones basicas del Excel. Introduccién a Excel | calculo, resuelve casos entrada

02 Conocer las  funciones N° 02 Maximo, Minimo
26/03/2018 basicas del Excel Excel — Funciones Prome di,o crea, rficos Analisis de caso
27/03/2018 ) varias y graficos Y 9 '

03 Conocer las funciones N° 03 Pagoint, Pagoprin, Tasa
02/04/2018 financieras del Excel Excel Funciones Pago ! ! ! Analisis de caso
03/04/2018 ) Financieras 90.

04 Registra las compras en el N° 04 Registro de compras - Lectura del
09/04/2018 formato Registro de compras - formato 8.1 registro de
10/04/2018 Excel ’ compras

05 Analiza y registra las ventas N® 05 Registro de ventas — Lectura de
16/04/2018 de acue:/ do gl formato Registro de ventas- for?nato 141 operaciones
17/04/2018 Excel ) contables

06 Analizar los libros y registros N° 06 Rayado de los libros y Lectura y
23/04/2018 | contables en Excel Libros y registros . L P
24/04/2018 contables principales registros principales analisis de texto

07 Conocer los Estados N° 07 Estado de Situacion Lectura
30/04/2018 Financieros Estados Financieros Financiera y Estado de andlisis de téxto
01/05/2018 en Excel Resultados

Elaboracion del

08 N° 08 Material
07/05/2018 (Fjgalrlez:g accailéc:los de CTS - Calculo de CTS - ﬁl’ _‘:; de- CDéelz;Cal:T:saaon - . _(lj.|d2ct|co |
08/05/2018 | 9P depreciacién ) acilitado por e

docente.
N° 09 . -,

09 i ., . Planilla — boleta de pago Revision de
14/05/2018 Elago_ra dplanllla Y boleta de EIS blo Eac(ljon pIanlchja Y | de trabajadores — hoja de informativos
15/05/2018 | rapajadores oleta de pago de | 1culo

trabajadores - PLAME

10 Realiza formato de N° 10
21/05/2018 inventario de aguelrdo alos | Registro de |n]\c/entar|o Kardex — hoja de célculo Inforl'(ma:jmon de
22/05/2018 requerimientos de la permanente -formato ardex

empresa 13-1

11 Revisa el RUC, los datos de N° 11
28/05/2018 los provgedores y cllenteT Consulta RUC y tipo _RUC y T/C_ -Introduccion, Ut,|I|_zaC|cS>n lc\}z_ll_a
29/05/2018 para registrar y conoce e de cambio importancia pagina SU .

T.C. de la SUNAT

12 Identifica los documentos No 12 -Itr_ll"!por_tgncga (Ije la Realizacién de
04/06/2018 | autorizado por la SUNAT Los Documentos g lizacion ef 0s los documentos
05/06/2018 Fuentes ocumentos fuentes fuentes

autorizados por la SUNAT.
L Realizacién de

13 Conceptula las funciones e N° 13 - Introducqon € la
11/06/2018 importancia del PDT PDT importancia del Programa Lectura
12/06/2018 P de Declaracién Telematica y

comentarios

14 Maneja el programa PDT — EJD?scarg,ar, elaborar Ia; Utlisacién del

~ ) ° eclaracion , generar e ilizacion de
18/06/2018 621 IGV - Renta Mensual-v EIaboragénllgDT- 621 archivo que tiene la PDT — 621 v.
19/06/2018 5.5 declaracion, presentar la 5.5
declaracién e imprimirlo

15 Revisa y analiza tipo de N° 15 é(?tiiﬁirr?gt?\?ais Realizacion de

25/06/2018 | declaracién determinativas e Tipos de ; y las Lecturas
. . . declaraciones
26/06/2018 | informativas declaraciones informativas Selectas.
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- Descargar, elaborar la
16 Maneja el programa PDT — N° 16 declaracion , generar el Utilizacion del
02/07/2018 | 706 IGV - Renta Anual-v 5.5 ‘s : archivo que tiene la PDT — 706 v.
03/07/2018 Elaboracion PDT- 706 declaracion, presentar la
declaracion e imprimirlo
17 i o L,
ooy |- Habore v preents s | edT | esetactnvinal | e
10/07/2018 | P y 9 Y
18
N° 18
16/07/2018 7
17/07/2018 EVALUACION FINAL
VII. Metodologia

Se aplicara los siguientes procedimientos didacticos.

VIII.

- Forma expositiva verbal, didlogos en grupos.

- La presente Unidad Didactica se desarrollara en sesiones de 5 horas pedagdgicas
semanales.

- Las practicas individuales: se iran resolviendo mediante el desarrollo de practicas
en el laboratorio.

- Durante las sesiones se dialogarad sobre el tema, la lectura o el caso asignado
para la sesién, que debe ser preparado y leidos antes de la sesion.

- En el desarrollo de los contenidos se empleara metodologia activa, la participacion
activa, examenes virtuales, exposiciones en diapositivas, dialogos, y trabajo en
grupo

- Intervenciones orales: con presentaciones y exposiciones de los estudiantes en
equipo e individual.

- Se ha previsto la revision de los materiales elaborados en coordinacién con la
delegatura del curso, la observacién de actitudes que comprometan el perfil
profesional y la aplicacion de examenes escritos uno de caracter parcial y otro al
finalizar el semestre.

Sistema de Evaluacion:

7.1. Conocimientos

La evaluacién de los conocimientos comprendera los aspectos conceptuales,
procedimentales y actitudinales, y se centra en el logro de las capacidades
terminales, a través de los criterios e indicadores de evaluacién (expresados en la
ficha de actividad), que son los estandares minimos de calidad.

7.2. Requisitos de Conocimientos

Para la aprobacion de la Unidad Didactica se tendra en cuenta los criterios
siguientes:

- Asistencia a la Unidad Didactica no menor al 70%.

- La evaluacion utiliza el sistema vigesimal. El calificativo minimo aprobatorio es de
13 (trece). La fraccion 0,5 o mas se considera como una unidad a favor del
estudiante.

- El estudiante que en la evaluacion de la capacidad terminal programada en la
Unidad Didactica obtenga nota desaprobatoria igual o menor que 12 (doce), debe
participar en un programa de actividades de recuperacion, implementado vy
ejecutado por el docente, con caracter obligatorio y comprende acciones tales
como: trabajos practicos, actividades de autoaprendizaje y otras acciones
formativas relacionadas con la capacidad terminal desaprobada.

- Al finalizar la Unidad Didactica los estudiantes que obtuvieran notas entre 10
(diez) y 12 (doce) participaran del programa de recuperacion, ejecutado por el
docente y con el caracter de obligatorio, seran evaluados por un JURADO. El
estudiante que obtuviera nota menor a 13 (trece) repite la UD.

- La nota final de las unidades didacticas es la Nota de la ultima capacidad terminal.
- En todos los casos si el estudiante obtiene una nota menor a 10 repite la Unidad
Didactica.
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- El estudiante que acumula inasistencias injustificadas en nimero igual o mayor al
30% del total de horas programadas en la Unidad Didactica sera desaprobado en
forma automatica, anotandose en el registro y acta de nota 00 y observaciones DPI
(desaprobado por inasistencia).

- El estudiante que deja de asistir sin solicitar licencia durante 20 (veinte) dias
habiles consecutivos, se considerarda como abandono de estudios profesionales,
perdiendo su condicién de estudiante.

7.3Promedio de Capacidad Terminal:

PCT = Suma de notas promedio de criterios de evaluacion

NUmero de criterios de evaluacion

7.4 Promedio de Médulo: Corresponde la nota de la Ultima capacidad terminal

IX. Recursos y Materiales:
9.1. Recursos
- Pizarra acrilica, mota y plumones.
- Material de apoyo, Programa PDT.
9.2. Materiales
- Proyector multimedia.
- Microsoft Excel v. 2010 — v. 2016.
- Separatas y monografias elaboradas por el docente
X. Fuentes de Informacion:
10.1. Fuentes Bibliograficas
e Manual del Curso de Actualizacién Tributaria SUNAT
10.2. Webgrafia
www.sunat.gob.pe
C. D. César Manuel Manco Jara C. D. Mario Carrasco Bejar
Director General Jefatura de Unidad Académica
Econ. Gisella Silva Huapaya Econ. Sara M. Davila Flores
Jefe del Area Académica de Contabilidad Docente Responsable de la Unidad Didactica



